
 

FO-P143-F7 INFORME DE INTERVENTORÍA 
VERIFICACIÓN VIRTUAL 

INFORMACION GENERAL 

Operador Logístico: Consorcio Logística MEN 2019-2021 No Contrato: 1247601 DE 2019  

Dependencia MEN: Dirección de Calidad para la Educación Preescolar Básica y Media - DCPBM y 
PTA. 

No. Solicitud Evento:  015-
ODT2 

Nombre del evento: Eventos virtuales Liderazgo Educativo 
Directivos Docentes. 

 

Título del video: Recorrido por el curso “Recursos y contenidos para la innovación educativa” 

Número de video: 10 Curso: Liderazgo Educativo. 

Nombre del conferencista: Luis Alejandro Baquero. 

Fecha de grabación: N/A Hora de grabación: N/A Duración de la grabación: N/A 

Fecha establecida para cargue del video en plataforma: 17 de junio de 2020 
 

OBSERVACIONES GRABACIÓN: 
La interventoría realizó el acompañamiento a las instrucciones de grabación, se ingresó a la 
plataforma de meet de acuerdo con el correo recibido de Juan Sebastian Laverde de la 
Universidad Nacional de Colombia -UNAL con el fin de realizar la capacitación en la 
herramienta de grabación. 

Por parte del profesional de la Universidad Nacional de Colombia UNAL, se brindan las 
indicaciones respecto al uso del programa OBS, utilizando las herramientas 
correspondientes y describiendo el proceso para la grabación de los videos así: 

1. Incluir el logo de PTA, configurar el fondo, teniendo en cuenta que la imagen está 
más grande que el fondo, le indica la forma de configurar y ajustar el tamaño a la 
pantalla, de tal forma que se vea el fondo azul y la cámara con la imagen del tutor. 

2. Para pasar de OBS a la pantalla completa de Power Point (Tecla Alt y flecha 
tabulación). 

3. Para grabar por escenas (pantalla completa en PPT y pantalla con cámara para que 
se vean los tutores) se indicó cómo crear y configurar, considerando que la forma 
más sencilla de hacerlo es digitando la tecla del número 1 o el número 2 
dependiendo de la pantalla que se quiera mostrar; asi mismo da indicaciones del 
manejo de la letra R que por su abreviacion corresponde a  recording (grabacion). 
Ésta tecla se  utiliza tanto para iniciar como para suspender la grabación.  Se 
recomienda calcular el tiempo de grabacion de cada uno a fin de no superar el 
tiempo establecido. 

4. Al momento de presentarse equivocaciones en la grabación, para no volver a iniciar, 
es importante hacer una pausa mental de aproximadamente 3 segundos, retomar y 
continuar, informando acerca de estas equivocaciones al editor de la Universidad 
Nacional de Colombia UNAL para realizar los ajustes respectivos. 

5. El profesional Alejandro Baquero, manifestó que remitirá el video grabado mediante 
la plataforma OBS a Juan Sebastián Laverde para su respectiva revisión y edición, si 
aplica, conforme a los tiempos remitidos en el correo electrónico. 



 

FO-P143-F7 INFORME DE INTERVENTORÍA 
VERIFICACIÓN VIRTUAL 

OBSERVACIONES A VIDEO CARGADO EN PLATAFORMA: 
No se presentaron observaciones al momento de hacer la verificación del video, no se 
presentaron fallas durante la revisión en YouTube ni en el portal de Colombia Aprende del 
Ministerio de Educación Nacional. 
 
Aspectos a verificar: 
 

ITEM DESCRIPCIÓN SI NO N/A OBSERVACIONES 

1. Fecha de cargue del video en 
YouTube. 

X   17 de junio de 2020 fecha de 
cargue. Evidenciado en registro 
fotográfico adjunto. 

2. Tiempo de duración del video 
según validación en YouTube. 

X   14 minutos y 7 segundos de 
duración del video. Evidenciado en 
registro fotográfico adjunto. 

3. Número de visitas en 
YouTube. 

X   31 visualizaciones. Evidenciado en 
registro fotográfico adjunto. 

4. Cortilla del MEN al inicio del 
video. 

X   Evidenciado en registro fotográfico 
adjunto. 

5. Slide del título del video. X   Evidenciado en registro fotográfico 
adjunto. 

6. Slide del nombre del 
conferencista. 

X   Evidenciado en registro fotográfico 
adjunto. 

7. Fallas del video durante su 
emisión: audio, imagen. 

 X   

8. Cortilla del MEN al cierre del 
video. 

X   Evidenciado en registro fotográfico 
adjunto. 

9. Cargue del video  en la 
plataforma Colombia 
Aprende. 

X   Evidenciado en registro fotográfico 
adjunto. 

10. Estado del video en YouTube 
(oculto). 

X   Evidenciado en registro fotográfico 
adjunto. 
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Coordinador Operativo   Firma     
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Director de Interventoría   Firma     

 


